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I  Uvod

Ovaj tekst sadrži uputstva o načinu izrade pisanog dela projekta ili seminarskog rada. Pravila koja sam ovde naveo nisu obavezujuća, ali ako ih se držite, uštedećete sebi vreme i trud. 

II  Uputstvo za pisanje seminarskog rada

1.1 Neke osnovne stvari

Vaš seminarski treba da ima 15-50 strana. Pri tome se očekuje da njegov izgled i forma budu na visokom nivou jer su alati za obradu teksta upravo jedna od osnovnih tema kojim se bavi predmet računarstvo i informatika. 

Seminarski rad pišete na papiru standardnog A4 formata. Margine treba da budu 2cm sa sve četiri strane. Na levoj ivici treba obezbediti i 1cm margine za koričenje (gutter). Naslovna strana treba da izgleda kao naslovna strana ovog uputstva. 

Sadržaj seminarskog rada treba da izgleda kao i sadržaj ovog uputstva. 
Strane treba da numerišete, počevši od Uvoda, do kraja. Numeracija treba da je u donjem desnom uglu. Numeracija strana ide redom, počevši od prve glave, što je uobičajeno za rad ovog obima, ili eventualno, ukoliko je rad većeg obima, npr. Preko 40 strana može da počinje za svaku glavu posebno. U tom slučaju je npr. za 5. glavu numeracija oblika 5.1, 5.2 itd. ili 5-1, 5-2, itd. Sadržaj ima svoju posebnu numeraciju rimskim brojevima (I, II, III, IV...). Zaglavlje (header) treba napraviti kao što je to ovde urađeno. Zaglavlje treba da sadrži naslov seminarskog rada.

Naslov glave treba da se nalazi na sredini prve stranice pomeren 120pt ispod margine. Naslov treba da napišete masnim slovima (bold) i veličinom slova 16. Glava treba da bude numerisana, kao ovde. Tip fonta za tekst slobodno možete birati, ali izbegavajte ekstravagancije. Ako nemate posebnih želja, standardan je Times New Roman. Prilikom unosa teksta, koristiti “Serbian layout” a nikako tzv. YU ASCII kodni raspored tj. Fontove tipa YUTimes. Rad možete pisati ćirilicom ili latinicom, po želji. 

Podnaslovi su takođe numerisani, kao ovde. Ne treba ići ispod podnaslova 4. nivoa; ako su vam potrebni sitniji podnaslovi, razmislite o tome da reorganizujete izlaganje. Za osnovni tekst treba koristiti isti font kao za naslov. Veličina slova u osnovnom tekstu treba da je 12pt ili 11pt (point-a), ali nikako ispod 10pt ili preko 12pt.  Prored između redova treba da je tačno 1.5 linija. Pasusi (paragrafi) pišu se sa obostranim poravnjanjem (justified) i treba da počinju redom koji je uvučen 1cm. Uvlačenje prvog reda podesiti u podešavanju paragrafa, nikako to ne činiti kucanjem većeg broja praynih mesta. Između pasusa ne treba da postoji dodatni razmak. 

Uvod treba da sadrži 1 do 1.5 stranu u kojoj se navodi šta će biti prikazano u radu; svaka glava rada treba da u uvodu bude komentarisana jednim pasusom. 

· Zaključak treba da sadrži oko jedne strane teksta. U zaključku treba jasno da kažete šta je sve prikazano u radu. Treba posebno da istaknete, recimo pomoću nabrajanja (bullets):

· Šta su osnovne polazne postavke u radu;

· Šta su glavni doprinosi rada;

· Šta su mogući pravci daljeg istraživanja, koji proističu iz rada;

Fusnote u tekstu treba ubacivati na način
 kako je to ovde urađeno. Literatura (reference) treba da u radu budu navedene na odgovarajućem mestu u tekstu. [1], na način kako je to prikazano ovde. Referencu treba navesti na mestima na kojima preuzimate tuđe rezultate ili zaključke. Ima smisla da navedete samo osnovne reference, sređene na kraju rada redom pojavljivanja u tekstu i numerisane brojevima u uglastim zagradama, [2]. Ime časopisa ili knjige, po mogućnosti otkucajte kurzivom (italic) istim fontom.
1.2 Jednačine, slike, tabele...

Jednačine u tekstu treba da pišete kao u ovom primeru. Broj jednačine treba da ide uz desnu ivicu, a jednačina treba da je centrirana u redu. Spacing pre i posle jednačine treba da je po 6 pointa. Sve formule izdvojene u poseban red treba da budu numerisane redom, sa posebnom numeracijom za svaku glavu, oblika (broj_glave.broj_formule) kao u primeru. Ako u tekstu koristite font 12, držite se standardne veličine fonta equation editora ili math type-a. Ako koristite manji font, odgovarajuće smanjite fontove u jednačinama.
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(1.1)

Slike treba da centrirate, sa 6 pointa spacinga ispred i iza. Ispod slike treba da napišete legendu (potpis slike) sa istom vrstom slova kao u tekstu, centriranu, u italiku i 6 pointa prostora ispod potpisa. Potpise numerišite redom, po poglavljima, kao što je urađeno u ovom tekstu.
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Slika 1.1. Primer slike.

Na isti način treba da formatirate i tabele.

Tabela 1.1 – Primer izgleda tabele.

	Tabela
	Može
	Da izgleda

	Ovako.
	
	

	
	
	


1.3 Stil pisanja rada

Ne zaboravite da je seminarski rad formalan tekst, pa ga tako i pišite. Stil izlaganja, dakle, treba da bude formalan i u izvesnoj meri bezličan. Prvi put kada koristite neku skraćenicu ona mora biti napisana u punom obliku, npr. protokol sa kontrolom prenosa (Transmission Control Protocol, TCP). Nakon ovoga skraćenicu TCP možete slobodno koristiti u tekstu. Engleske skraćenice možete slobodno koristiti u izlaganju, ali anglicizme koristite umereno,  tamo gde je baš uobičajeno (recimo, u redu je “hard disk” ili “firmver” ali izbegnite termine  “bečovanje”).

Posebno se potrudite da vaše izlaganje teče logično, povezano, bez prekida, skokova i vraćanja. Najbolji način da postignete dobar kvalitet čitljivosti teksta je da ne štedite na svom vremenu i da ne očekujete da ćete dobar tekst napisati iz prve ruke. Pošto napišete veći segment teksta (nekoliko poglavlja ili celu glavu), pročitajte ga još jednom i ispravite stilske i  greške u kucanju. Zatim ga ostavite “da prenoći”. Onda ga pročitajte još jednom. Ako mislite da će izlaganje biti bolje ako premestite delove teksta, nešto dodate, a nešto izbacite, a posebno ako potpuno reorganizujete tekst, to obavezno i učinite. I pročitajte tekst još jednom. Ovaj tekst je već nekoliko puta pročitan, i svaki put je nešto izmenjeno, dodato i popravljeno.

Najvažnije je sledeće: ako želite da napišete tekst koji će drugome biti razumljiv, vi morate prvo razumeti ono o čemu pišete. Dakle, prvo se potrudite da sebi samom razjasnite šta želite da kažete, napravite (u glavi) skicu izlaganja, i onda to otkucajte u računar. U trenucima kada imate ideju šta želite da kažete, ali ne uspevate da to prenesete u reči, jednostavno recite običnim rečima to što želite da kažete, kao nekom od vaših poznanika, bez krupnih fraza. Kasnijim, već pomenutim prečitavanjem dovešćete tekst do željene forme. Pisanje dobre proze je zanat koji se uči na greškama, dakle teško. 
1.4 Štampanje rada

Rad treba da štampate na papiru jednostrano. Rad možete ukoričiti u plastičnu spiralu, sa folijom kao prednjom koricom i kartonskom zadnjom koricom. Prilikom prijave ispita predajete predaju tri (3) primerka rada. Vi svakako za sebe treba da obezbedite jednu kopiju. Pre predaje rada, obavezno pošaljite rad na inova@eunet.yu. 
1.5 Usmena odbrana rada

Usmena odbrana se vrši pred komisijom koju čine razredni starešina, vaš profesor kod koga radite seminarski rad i još jedan profesor koji predaje isti predmet. Predsednik komisije je razredni starešina. Usmenu odbranu otvara predsednik komisije nakon čega učenik u izlaganju od 10 do 30 minuta treba da izloži osnove svog rada. Nakon toga slede pitanja komisije, a zatim i eventualno pitanja iz publike. Potom se komisija povlači na kratko većanje. 
U svom izlaganju, raspoloživo vreme, podelite u pojedine glave srazmerno obimu te glave u seminarskom radu. Za izlaganje možete da pripremite i prezentaciju u PowerPointu. Ukoliko se odlučite na to, potrebno je da se pre odbrane dogovorimo o tome kako bismo blagovremeno pripremili računar i projektor. PowerPoint, inače, ima odlične templejte i formate slajdova, koji poštuju pravila usmenih prezentacija (npr. svaki slajd treba da ima naslov, na jednom slajdu ne treba da bude više od 5 do 6 tačaka, itd.) Pogledajte tutorial PowerPointa za dobre rezultate. Iz ličnog iskustva vam preporučujem da prezentaciju snimite sa Pack and Go opcijom, sa ugrađenim fontovima i slide viewerom, i to na dva odvojena seta disketa ili CD-a. Tako ćete prezentaciju moći da pokrenete sa svakog računara. Ako na odbranu ili bilo koju drugu prezentaciju ponesete samo datoteku npr. “seminarski.ppt”, postoji mogućnost da na lokalnom računaru nema fontova koji vama trebaju ili uopšte nema PowerPointa, da nedostaje neka slika ili video i slično. 
VAŽNO: Obavezno probajte nekoliko puta “priču“, tj, izlaganje, da biste se uvežbali da se uklopite u raspoloživo vreme, da ispričate ono što želite bez zbunjivanja, tečno i povezano. 

III  Zaključak
Ovaj tekst je pisan sa namerom da vam da smernice i uputstva za pisanje seminarskog rada i daleko je od toga da sadrži pravila koja su obavezna. Ovde data pravila su jednostavno kombinacija mojih ličnih sklonosti i onoga što se u stručnim krugovima smatra uobičajenim u pisanju radova. Možete napraviti estetski odličan rad ne poštujući ni jedno pravilo ovde navedeno – ali seminarski u principu nije mesto za izmišljanje novih formi. Stoga, držite se pravila ovde izloženih za formu, a svoje vreme utrošite na to da napravite rad što kvalitetnije sadržine!

Sve komentare, primedbe i napomene uputite na adresu inova@EUnet.yu.
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� Imajte, međutim, u vidu da fusnote u naučnom radu nisu uobičajene.
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